STAJ DEFTERI NASIL DOLDURULUR NELERE DIiKKAT EDIiLIiR

1.

Staj Dosyasi stajin basladigi ilk is giiniinden itibaren doldurulmaya baslanir. Staj
dosyasinin teslim tarihine kadar devam eder.

Staj dosyasinin her bir sayfasi, staj donemi boyunca her sayfa bir giin olacak
(gerektiginde bir giin icin birden sayfa kullanilabilir.) sekilde giin giin tarihlendirilir ve
numaralandirilir. Tarihler sadece is giinlerini kapsar, hafta sonlar1 ve resmi tatil giinleri
yazilmaz. Staj tarihlerine dikkat edilerek, tarihler atlanmadan yazilir.

Staj dosyasinin her bir sayfasina, o glin yapmis oldugunuz isin ne oldugunun yani sira,
yaptiginiz islerle ilgili detayli teorik bilgiler de yazmaniz gerekmektedir.

Ornegin, “Formlar1 doldurdum” yazmak yerine;

Bu formlarin ne ige yaradigi, islemin hangi asamasinda kullanildigi, formda hangi
alanlarin oldugu, hangi alanlarin nasil dolduruldugu, nelere dikkat edilmesi gerektigi,
formu kimlerin onayladigi, onay sirasinda nelere dikkat edildigi gibi bilgiler yazilabilir.

Staj dosyasinin giinliik sayfalar halinde olmasi, giinliik tutar gibi yazilacagi anlamina
gelmemektedir. Staj dosyasi sayfalarina sadece yapmis oldugunuz isin detaylar ile ilgili
bilgiler yazmalisiniz. Ancak bazen isler bir giinde bitmez. Ornegin, tiim staj boyunca
sadece bir proje ya da is ile ilgili ¢aligmis olabileceginiz gibi sadece bir giin igerisinde
birden fazla iste yapmis olabilirsiniz. Béyle durumlarda giinliik degil, belirli bir isin
asamalarini staj sayfalarina giin tarihine bakmaksizin sirasiyla yazabilirsiniz.

Ayrica bir giin igerisinde birden fazla is de yapmis olabilirsiniz. Bu durumda yapilan
her bir isi, ileriki giinlere ait sayfalara goniil rahatlig1 icerisinde yazabilirsiniz. Isin farkl
bir boyutu ise, hicbir isin yapilmadig: giinlerdir. Gergekten de herhangi isin yapilmadigi
koca bir giin gegirmis olabilirsiniz. Ancak bu, staj dosyasiin o gilinkii sayfasin1 bos
birakacaginiz anlamina gelmez. Boyle bir durumda, o giine ait sayfaya daha onceki
caligmalarinizin devami, ¢aligma konunuz ile ilgili teorik bilgi, kullandiginiz donanim,
cihaz, yazilim ile ilgili bilgi ya da igyeri ile ilgili bilgiler yazabilirsiniz. Staj dosyasinin
sayfalarin1 doldururken, yapmis oldugunuz isi, isyeri politikalarina ters diismeyecek
sekilde fotograf, sema, ¢izim, proje, drnek form, fotokopiler gibi ek materyaller ile
desteklemeniz gerekir. Bazi isyerlerinde bu tip materyallerin isyeri disarisina
cikarilmasi yasak olabilir. Bu nedenle bu tip materyalleri kullanabilmek i¢in dnceden
izin almaniz gerekebilir.

Stajlarda karsilagilan diger bir problem ise, rutin (siirekli ayni seylerin ayni sekilde
yapildig1) islerdir. Prensip olarak isyerlerinin stajyer Ogrencileri firmanin farkl
boliimlerinde doniisiimlii olarak calistirmasi gerekmektedir. Stajyer olmanin geregi de
zaten budur. Ancak maalesef bazi isyerleri stajyer 0grencileri bir is¢i gibi caligtirip
sadece ticari amagclart i¢in kullanmaktadirlar. Eger bu durumda bir stajyer iseniz,
boynunuzu biikiip staj boyunca ayni sekilde calismak yerine farkli boliimlerde ¢alismay1
talep etmeli, soru sormali, bilgi toplamali ve neyi nigin yaptiginizi sorgulamalisiniz.
Sonug olarak, staj yerinde rutin is yapiyor olmak, staj dosyanizin her bir sayfasina da
hep aym seyleri yazabileceginiz anlamimna gelmiyor. isyerinden elde
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edeceginiz farkli bilgileri yazabilir, yaptiginiz iste kullanmis oldugunuz cihazlari, nasil
kullanildiklarin1 ayr1 ayri yazabilirsiniz.

Kullandiginiz yontemleri detayli sekilde acgiklayin. Su algoritmayr veya ydntemi
uyguladim deyip tistiinkorii bir sekilde gegmek yerine o algoritmanin veya yontemin ne
oldugunu basamak basamak, gerekirse pseudocode seklinde agiklayin. Bu yontemi
secmenizin teknik gerekgelerini, alternatiflerinin neler oldugunu ve neden
alternatiflerini degil de bu yontemi uyguladiginizi gerekgelendirin. Kullandiginiz
algoritmanin karmasikligini analiz edin.

Sadece bu isi yapan bir kod yazdim demek yerine yazdigimiz kodun performans
testlerini de yaparak hizinin ne olduguyla ilgili analizler yapin. Cesitli test
senaryolarinda kodunuzu deneyin. Bu testlerin sonuglarini da raporunuza ekleyin. Bu
testler sadece su butona basinca bu ¢ikti demek yerine su kadarlik bir veriyle denedim,
yiizde su kadar oraninda basar1 sagladim veya trafik altinda en fazla bu kadar yiike
dayanabiliyor seklinde somut ve detayli bilgiler igermelidir.

Staj dosyanizin her bir sayfasimi igyerindeki staj amirinize imzalatip kaseleterek
onaylatmak zorundasiniz, aksi halde onaylanmamus giinler stajdan sayilmaz. isyerindeki
staj amirinizin uygun gordiigii sekilde her bir sayfasini ister giinliik olarak isterse de staj
sonunda staj dosyasini tamamen doldurduktan sonra toplu bir sekilde onaylatabilirsiniz.
Bu konuda 6ncelikle isyerinizdeki staj amirinizle goriisiiniiz.

Dosyas1 Hazirlarken ve Hazirlamadan o6nce Dikkate Almamz
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Insan unutur. Eger hicbir not almadan kayit tutmadan staj dosyanizi staj bittikten sonra
yazmay1 diislinliyorsaniz, staj bittikten sonra yazacak bir sey bulamazsiniz.

Islerle ilgili neyi nasil nigin yaptigmizi notlar alm, fotograf ¢ekin, semalari,
diyagramlari fotokopi cekin, isle ilgili elde edebildiginiz her tiirlii materyali toplayin.
Eger yazdiginiz programin bir arayiizii varsa bunlarla ilgili gorselleri de staj defterinize

ekleyin.

Topladiginiz materyallerin iizerine tarih atin, hangi isle ilgili, isin hangi asamasi ile
ilgili oldugunu gosteren kiiciik notlar yazin. Aksi halde staj sonunda neyin ne oldugu
belli olmayan dev bir dosya y1gimiyla karsilasirsiniz.

Soru sorun. Ticari hayatta hi¢ kimse durduk yerde birine bir sey d6gretmeye ugragmaz.
Ola ki biri size bir seyler 6gretmeye ¢abaliyorsa ona da saygi duyun ve sdylediklerini
dikkatle dinleyin.

Aldiginiz yanitlari o an olmasa bile miisait oldugunuz bir anda hemen bir kenara ya da
daha 1yisi bu ig i¢in ayrilmis bir ajandaya, not defterine yazin. Hafizaniza giivenmeyin.

Eger zamanimiz uyuyorsa staj dosyanizi giinliik olarak doldurun. Ancak staj dosyanizi
kesinlikle isyerinde ve 6zellikle mesai saatleri igerisinde doldurmaya ¢aligmayin. Staj
dosyanizi is ¢ikist evinizde doldurun.



% Staj dosyanizi, burada bahsedilen 6nerileri ve uyarilar1 dikkate alarak doldurunuz.

s Bastan savma, c¢alakalem, Ozensiz bir sekilde hazirlanan staj dosyalari kabul
edilmeyecektir. Stajiniz kabul edilmedigi takdirde stajimizi tekrar yapmak zorunda
kalirsiniz.

¢ Staj siireci i¢in verilen tarihleri takip edin ve bu tarihlere uyun.

¢ Zamaninda teslim edilmeyen staj dosyalar1 isleme alinmayacaktir. Dolayisiyla yine
stajinizi tekrar yapmak zorunda kalabilirsiniz.
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Ayrica stajin, is hayatina atilan bir adim oldugunu unutmayin.
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Amirlerinizle iyi ge¢inin, ¢evre edinin, is hayatini tantyin. Bu size mezuniyet sonrasinda
bir¢cok kapmin agilmasini kolaylastiracaktir. Kim bilir belki de staj yaptigmiz yerde
kariyer basamaklarini tirmanabilirsiniz.

Staj Defteri Hazirlanirken:

% Staj dosyasin1 mavi tikenmez kalem ile el yazinizla doldurabilirsiniz.

% Isterseniz size verilen staj dosyasi formatin1 bozmayacak sekilde bilgisayarda
kullanabilirsiniz.
¢ Bilgisayar ile yazmaniz durumunda her yerde ayni yazi bi¢imi ve biiyiikligii kullanin.

¢ Yapilan caligmanin gerceklestirilme nedeni (sorunun Yya da siirecin kaynagi), ¢6zlim igin
kullanilan teknoloji, yontem ve ara¢ gerecler, ¢oziim i¢in gerceklestirilen algoritmalar
ve sliregler, bunlarin uygulanmasi ve elde edilen sonuglara mutlaka yer verilmelidir.

e

*

Staj defterinin yazimi mutlaka ve mutlaka 3. tekil kisi agzindan teknik bir anlatimla
gerceklestirilmelidir.



